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SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRÜ GÖREV 
TANIMI  

 
BAĞLI OLDUĞU BİRİM Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezi (SEM) 
BAĞLI OLDUĞU ÜST YÖNETİCİ/YÖNETİCİLER Rektör Yardımcısı, Rektör 
  
GÖREV KISA TANIMI 
Merkezin kuruluş amacı doğrultusunda yönetim kurulu üyeleri ve idari personel ile koordineli 
olarak faaliyetler planlar ve uygulanması sürecini yürütür. 
 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

• Yönetim Kurulunun gündemini belirler ve aldığı kararları uygular, 
• Merkezin amaçlarına uygun faaliyetler planlar ve yürütür, 
• Fakülteler, enstitüler, yüksekokullar, meslek yüksekokulları, diğer uygulama ve araştırma 

merkezleri, ofisler ve rektörlüğe bağlı bölümlerde uygulanan merkeze ilişkin programlar ve 
faaliyetlerle ilgili koordinasyonu sağlar, 

• Merkez faaliyetlerini, Yönetim Kurulunun belirlediği strateji ve politikalara uygun olarak 
yürütür, 

• Merkezin ödenek ve kadro ihtiyaçlarını, gerekçesi ile birlikte, Yönetim Kurulunun görüşünü 
alarak üst yönetime sunar, 

• Merkezin faaliyet alanları ile ilgili olarak, ulusal ve uluslararası düzeyde görüşmeler yapar, 
projeler hazırlar veya hazırlatır ve proje önerilerinde bulunur, 

• Her yıl sonunda hazırlanacak faaliyet raporunu, Yönetim Kurulunun onayına sunar ve 
merkezin çalışmaları hakkında Rektörlüğe rapor verir, 

 
GENEL YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

• 2547 Sayılı Kanun çerçevesinde işlemlerini yürütür, 
• Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönergesinde verilen görevleri yerine getirir. 

 
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ ÖZELLİKLER 

TEMEL TEKNİK YÖNETSEL 
Analitik düşünebilme Analiz ve raporlama Bütünleyici, birleştirici ve 

koordine edici yapıda olma 
Alan bilgisi  Sorunlar karşısında çözüm 

üretebilme yeteneği 
    
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 
Öğrenim Düzeyi En az Yüksek Lisans mezunu 
Mesleki Eğitim, Sertifika, Diğer Eğitimler - 
Diğer Nitelikler - 
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SORUMLULUK GEREKLERİ  
Mali Sorumluluk Mali hesapların mevzuat kanunlarına uyumlu 

olmasından sorumludur.  
İş Sağlığı ve Güvenliği Sorumluluğu Var 
Cihaz ve Ekipman Sorumluluğu Var 
  
GÖREVİN YERİNE GETİRİLMESİNDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAÇLAR VE YETKİ DÜZEYLERİ 

SİSTEM ADI YETKİSİ 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) Veri Kontrol Yetkisi  
  

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
 

Ayşe KOÇAK 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Dr. Öğr. Üyesi Veysel ALCAN 
Merkez Müdürü 

 
 

Prof. Dr. Ali DERAN 
Rektör Yardımcısı 

 


